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Bu gorev tanimi formu; _
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayilli Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol

Standartlan Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Daire Baskanhdimiz tarafindan belirlenen misyon ve vizyona uygun olarak; Rektorlik ve
bagh birimlerin ihtiyaclarinin karsilanmasi igin Sivil savunma islemlerini yapmak. Sivil
Savunma Biriminde gerekli tim faaliyetlerin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve gorevi
kapsamindaki mevzuata uygun olarak yurittlmesini sagmak.

Gorevi Yetki ve Sorumluluklari

1- Gorevleriyle ilgili tim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hikminde Kararnameler,

2- Cumhurbaskanhdgi Kararnameleri, Tlzlkler, Cumhurbaskani Kararlari,
Yonetmelikler, Genelgeler, Yonergeler) hakim olarak is ve islemleri yapar,

3- Sivil savunma planlarini hazirlamak ve bu planlari giincellemek

4- 16/03/2015 tarihli ve 2015/7401 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi hakkindaki
Yonetmelik geredi; Binalarin yangindan koruma, oOnleme ve sodndirme
denetimlerinin yapilmasi

5- Universitemiz birimlerinde kullanilan yangin séndirme cihazlarinin dolum ve
bakimlarinin yaptiriilmasinda refakat etmek

6- Afet ve Acil Durum Yénetimi Baskanhdi, Il Afet ve Acil Durum Mudirltgi ve diger
Kamu Kurum ve Kuruluslan arasinda is birligi ve koordinasyonu saglamak

7- Sivil Savunma hizmet alanina giren ve Daire Baskani tarafindan havale edilen tim
is ve igslemleri; kanun tuzik ve yonetmelikler gercevesinde, kaynaklar etkili,
ekonomik ve verimlilik esaslarina gére yapmak/yaptirmak.

8- 13. Sivil Savunma Uzmanhdinda yapilacak yazismalari kontrol etmek, parafe
etmek ve Daire Bagskanina sunmak.

9- Tip Faklilte Hastanesi (HAP) hazirlama komisyonunca tanzim edilen HAP (Hastane
Afet ve Acil Durum Plani)’nin Standart Inceleme Kilavuzuna gére inceleyerek,
onaylanmasi

10-Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

11-idari ve Mali isler Dairesi Baskanlidi Risk Degerlendirme Kurulu toplantilarina

katilmak, goéris ve dneri sunmak.




12-Yilsonu itibariyle saklanmasi, imha edilmesi ve arsive gonderilmesi gereken
evraklarin belirlenerek s6z konusu islemlerin yerine getirilmesini saglar,
13-Gelen, giden yazilarin, sikayetlerle ilgili bilgilerin ve saklanmasi gerekli diger
belgelerin dosyalanmasini saglar,
14-Birimde gorev yapan personelin islerini koordine eder, denetler, yaptiklan isleri
inceler, hatalar dlzeltir, hizmetin dlizenli, verimli ve slratli bir sekilde
ylratilmesini, personelin disiplin ve isbirligi icinde galismasini saglar,
15-Bagh bulundugu yoénetici veya Ust yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecedi diger
isleri mevzuata uygun olarak yerine getirir.
Yoneticisi
Sivil Savunma Birim Sorumlusu

Nitelikleri

1. 657 Sayili Devlet Memurlar Kanun'unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2. 05.08.2010 tarih ve 27663 sayil Sivil Savunma Uzmanlarin idari Statiileri Goérevleri,
Calisma Usul ve Esaslan Ile Egitimleri Hakkindaki Yénetmelik kapsaminda calismak.

3. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumluluklan

Sef, yukarida yazili olan bitin bu goérevieri kanunlara veyodnetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Sivil Savunma Birim Sorumlusuna karsi sorumludur.

TEBELLUG EDEN-imza
Mesut TANMAN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum Sef

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir

meyi kabul ve taahhiit ederim. 14/08/2024

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
AHMET GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi idari ve Mali isler Daire Baskam V.




